Metodicky pokyn piedstavenstva CLK ¢. 1/2012

Ovéreni pravosti dosazené kvalifikace 1ékari v registru
Clenii pro povérené zaméstnance OS CLK

Na detailech 1ékaiti v registru ¢lent CLK jsou uvedeny tdaje o dosazené kvalifikaci 1ékai.
Tyto udaje se pfenasi na vefejny seznam lékarti (www.lkcr.cz).

Jedna se o tyto udaje:
- vysoka Skola
- tituly
- atestace
- specializace
- specializovana zpisobilost
- certifikovany kurz
- zvlastni odborna zpusobilost
- diplom celozivotniho vzdélavani

Povéieni zaméstnanci OS CLK nesmi ode dne nabyti ucinnosti tohoto metodického
pokynu vkladat idaje o kvalifikaci na detail 1ékare v registru ¢lenii na zakladé obycejné
fotokopie dokladu!

Povéfeny zaméstnanec OS CLK miiZe na detail lékaie vloZit idaj o kvalifikaci pouze na
zakladé originalu dokladu, popf. ovéiené fotokopie dokladu, pri¢emz ziistane zachovan
dosavadni zpuisob ovéFovani listin povéFenym zaméstnancem OS CLK.

Metodicky pokyn je zavazny i pro zaméstnance centra CLK. Doporucujeme lékaie
s Zadosti o vloZeni udaje o kvalifikaci odkazovat na sekretariat OS CLK, kde je léka¥
zaregistrovan. Pokud zaméstnanec centra vlozi na detail 1ékafe v registru ¢leni udaj o
kvalifikaci, musi splnit niZe uvedené pokyny.

Ovéfeni pravosti dokumentti bude probihat niZze uvedenym zptsobem:

I. 1daje o kvalifikaci, které jsou na detailu 1ékafe v registru ¢lent jiz vloZeny

- povéfeny zaméstnanec OS CLK ve stanoveném terminu na detaily viech svych ¢lenti
ptida skeny dokumentii, na zéklad¢ kterych byl proveden zapis tdaji o kvalifikaci do
registru clent

- budou se pridavat tyto doklady:
*  absolventsky diplom z LF
*  doklad o ziskani titulu
*  atestacni diplom
*  diplom o specializaci
*  rozhodnuti o ziskani specializované zptsobilosti
*  diplom o vykonani zavérecné zkousky certifikované¢ho kurzu
*  osvédceni o ziskani zvlastni odborné zptsobilosti
*  diplom celozivotniho vzdélavani



- termin pfidani skenl ke vSem vloZzenym tidajim je stanoven dle poctu registrovanych

1€kaiti na:
*  OSspoctem ¢lent do 200 2 mésice
*  OSspoctem ¢lent 201 — 400 3 mésice
*  OSspoctem ¢lent 401 — 600 4 mésice
*  OSspoctem ¢lent 601 — 800 5 mésicl
*  OSspoctem ¢lent 801 — 1500 6 mésicl
*  OSspoctem ¢lent 1501 - 2000 8 mesicl
*  OSspoctem ¢lent 2001 a vice 10 mésict

- pfi vlozeni skenu dokumentu budou povéfeni zaméstnanci OS CLK volit piiznak pro
typ dokumentu, ze kterého byl sken potizen
*  sken pofizen z origindlu dokumentu
*  sken pofizen z Gfedné ovérené fotokopie dokumentu
*  sken pofizen z bézné fotokopie dokumentu

pozn.
= diplom CV —budou se vkladat pouze skeny platnych diplomu

= kazdy doklad o kvalifikaci je tfeba skenovat do zvlastniho souboru 5

* doporucujeme uvadét do nazvu skenovaného soubor piijmeni 1ékare a EC 1ékare

Za vloZeni skent dokladi do registru ¢lenti ve stanoveném terminu odpovida predseda
OS CLK.

. udaje o kvalifikaci, které budou na detail 1ékare v registru ¢lenii vklidiany ode dne
nabyti u¢innosti tohoto metodického pokynu

Lékati budou sekretariatim OS CLK nahlasovat nové udaje 2 zptsoby:

a) lékar vyplni webovy formuldf na www.lker.cz
- lékaft zjisti absenci idajui na vetejném seznamu lékait
- lékat vzdy musi nejprve vyplnit prvni ¢ast formulare — identifikaci 1ékare
- nasledn¢ dojde k ovéfeni, zda je Iékat s témito identifikaénimi tdaji veden v registru
Clentl jako aktivni ¢len (musi souhlasit v§echny lékatem vyplnéné identifikacni udaje
s udaji v registru clenil)

> pokud tudaje souhlasi, 1ékai vyplni druhou cast formulafe, ve které uvede
udaje, které chce nove zvetejnit popt. opravit
> pokud tudaje nesouhlasi, zobrazi se Iékafi chybové hlaSeni o nelspésné

identifikaci (pokud se ovéteni lékari opakované nepodaii, bude kontaktovat
kancelat OS CLK, kde je registrovany, a povéfeny zaméstnanec OS CLK
podnikne potiebné kroky pro budouci uspésné ovéteni lékate pii dalSim
vyplnéni formulare).
- po uspésné identifikaci 1ékat v druhé ¢asti formuléie vyplni pouze ty udaje, které nové
nahlasuje nebo zada o jejich opravu
- po vyplnéni formuléafe 1ékat zvoli pozadavek tisku formuléfe, bude vygenerovan ve
formatu PDF s ¢arovym kodem.

Lékat formulaf po jeho vygenerovani vytiskne, podepise a:




- dostavi se osobné do kanceldie OS CLK, kde je registrovany. Zde piedlozi originaly
dokladt o dosazeném vzdélani nebo notarsky ovéiené fotokopie dokladli o dosazeném
vzdéelani (napt. absolventsky diplom, diplom o specializaci, specializovanou zpusobilost,
doklad o udéleni akademického ¢i jiného titulu, atd.)

nebo

- zagle postou na adresu kancelate OS CLK, kde je registrovany. K zasilanému formulaii
je nutno pfilozit notafsky ovétené fotokopie dokladli o dosazeném vzdélani (napf.
absolventsky diplom, diplom o specializaci, specializovanou zptsobilost, doklad o
udéleni akademického ¢i jiného titulu, atd.)

Udaje, které 1ékat vyplni do webového formulate, budou na zakladé tspésné identifikace lékaie
preneseny do registru ¢lent — do nové vytvofeného modulu Autorizace dat se stavem ,,Ceké se na
autorizaci®.

Udaje budou &ekat na autorizaci do doby, nez lékat zkontaktuje sekretariat OS a doruéi piislusné
dokumenty, na zaklad¢ kterych bude proveden zapis do registru ¢lend.

Zpusob autorizace dat povéfenym zaméstnancem OS CLK v okamziku, kdy 1ékaf piedlozi
prislu$né doklady:

- povéfeny zaméstnanec OS CLK vlozi udaje z formulafe, ktery lékat piedlozi, na detail
I¢kate a prilozi skeny dokumentii (vlozi pouze ty udaje, ke kterym bude ptedlozen
doklad)

- U kazdého vlozeného zaznamu (atestace, specializace, promoce, atd.) na detailu 1¢kate
bude "sponka" pro pfidani skenu dokumentu a "oko" pro prohlizeni jiz
vlozeného skenu.

- Skeny dokumentt, které budou na detail pfidavany, musi byt ve formatu *.pdf nebo
* jpeg. Velikost ptikladanych souborti bude omezena.

- Pii vloZzeni skenu dokumentu bude povéfeny zaméstnanec OS CLK volit ptiznak pro
typ dokumentu, ze kterého byl sken potizen

*  sken pofizen z origindlu dokumentu
*  sken pofizen z Gifedné ovéiené fotokopie dokumentu

Nové zjisténé informace vlozené poveéfenym zaméstnancem OS CLK na detail 1ékate se
pfenesou na vefejny seznam lékaii na www.lker.cz. K tomu bude dochazet automaticky
kazdou noc v 01:00 (vSechny provedené zmeny na detailu lékate se prenasi na web).

Povéfeny zaméstnanec OS CLK (uZivatel registru) vyhleda vnové vytvoreném modulu
Autorizace dat zdznam s udaji, které pravé pridal na detail 1¢kate, a vloZzi stav ,,autorizovano a
zvetejnéno®. V pripad¢ Ze 1ékar v jednom webovém formuléfi pozaduje zvetejnéni 2 a vice
novych 0daji a neptedlozi vSechny potiebné dokumenty, bude povéfeny zaméstnanec OS
CLK v zdznamu evidovat pouze asteénou autorizaci.

Modul bude mit pfedev§im informativni charakter, budou se v ném shromazdovat 2 typy
zaznaml: Cekajici na autorizaci (Iékat vyplnil webovy formuldf) a autorizované (lékat
kancelaii OS CLK dorugil potiebné doklady a tudaje byly vlozeny do registru &lent).
V budoucnu budeme schopni pomoci tohoto modulu sledovat zajem l€kaiti o aktualizaci
udajii na jejich detailu ve vefejném seznamu na www.lkcr.cz

b) lékar vyuZije jiny zptusob hldSeni zmén (osobni kontakt, pisemna Zadost, apod.)



Lékaf:

nebo

se dostavi osobné do kancelate OS CLK, kde je registrovany. Zde piedlozi originaly
dokladt o dosazeném vzdélani nebo notarsky ovéiené fotokopie dokladli o dosazeném
vzdéelani (napt. absolventsky diplom, diplom o specializaci, specializovanou zpusobilost,
doklad o udéleni akademického ¢i jiného titulu, atd.) a pozddd o zvefejnéni na
www.lkcr.cz

zaSle notafsky ovétené fotokopie dokladii o dosazeném vzdélani (napt. absolventsky
diplom, diplom o specializaci, specializovanou zptisobilost, doklad o udéleni
akademického ¢i jiného titulu, atd.) kancelati OS CLK, kde je registrovany.

Zpusob zverfejnéni udaju na www.lker.cz:

Povéfeny zaméstnanec OS CLK vlozi tidaje o kvalifikaci na detail lékate v registru
¢lentl a ptilozi skeny dokumenta.
U kazdého vlozeného zaznamu (atestace, specializace, promoce, atd.) na detailu l¢kaie
bude "sponka" pro pfidani skenu dokumentu a "oko" pro prohlizeni jiz
vloZeného skenu.
Skeny dokumentt, které budou na detail ptidavany, musi byt ve formatu *.pdf nebo
* jpeg. Velikost ptikladanych souborti bude omezena.
Pii vlozeni skenu dokumentu bude povéfeny zaméstnanec OS CLK volit piiznak pro
typ dokumentu, ze kterého byl sken potizen

*  sken pofizen z origindlu dokumentu

*  sken pofizen z Gifedné ovéiené fotokopie dokumentu

Nové zjisténé informace vlozené poveéfenym zaméstnancem na detail 1ékafe se pfenesou na
vefejny seznam lékai na www.lker.cz. K tomu bude dochazet automaticky kazdou noc
v 01:00 (vSechny provedené zmény na detailu Iékate se prenasi na web).

Tento metodicky pokyn byl projednan a schvalen piedstavenstvem CLK dne 3. 8. 2012 a
nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2012.



